URZAD GMINY p
JUCHNOWIEC KOSCIELNY Juchnowiec Koécielny,.@..|._...grudnia 2015 .

ul. Lipowa 10
16-061 Juchnowiec Koscielny

Zapytanie ofertowe

Na podst. § 2 pkt 3 Zalacznika do Zarzadzenia Nr ORG.120.18.2014
Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny z dnia 23 czerwca 2014r. w sprawie
Regulaminu udzielania przez Gmine Juchnowiec Koscielny zamoéwien,
ktorych wartoS¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro, zmienionego Zarzgdzeniem Nr ORG.120.33.2014 Wéjta Gminy
Juchnowiec Koécielny z dnia 31 grudnia 2014r. oraz Zarzadzeniem
Nr ORG.120.15.2015 Wdjta Gminy Juchnowiec Koscielny 2z dnia

1 wrzesnia 2015r. zaprasza sie do skladania ofert:

na ustuge w zakresie dziatar. promocyjnych oraz public relations, stuzqcych
profesjonalnej budowie pozytywnego i wiarygodnego wizerunku Gminy
Juchnowiec Koscielny i Urzedu Gminy Juchnowiec KosScielny oraz wspieranie

realizacji jego dzialan poprzez:

1. koordynowanie dziatani informacyjnych ze szczegélnym uwzglednieniem
lokalnych mediow, -

2. monitorowanie mediéw pod katem informacji dotyczacych Gminy
Juchnowiec Koscielny,

3. wspoélpraca z poszczegdlnymi referatami urzedu gminy i jednostkami
organizacyjnymi Gminy Juchnowiec Koscielny w zakresie dzialan
informacyjnych i promocyjnych, "

4. wspolpraca z administracjg samorzadows i rzadowa w zakresie promocji
Gminy Juchnowiec Koscielny,

5. wspoélpraca z instytucjami kultury w zakresie wzajemnego promowania
dziatan,

6. uczestniczenie w sesjach Rady Gminy Juchnowiec Koscielny,
uroczystosciach i imprezach okolicznosciowych,

7. wspOlpraca w opracowywaniu strategii promocyjnych oraz koncepciji

materialow promocyjnych i informacyjnych Gminy Juchnowiec Koscielny,



8.

2

10.

11.

12.

wspdlpraca w opracowaniu kampanii spolecznych mog;a,cych przyczynic
si¢ do budowania pozytywnego wizerunku Gminy Juchnowiec Koscielny,
nadzor wydawniczy, w tym redakcja merytoryczna i graficzna, nad
materiatami informacyjnymi i promocyjnymi Gminy Juchnowiec Koscielny
(przygotowanie lacznie za sktadem) m.in.:

— zaproszen okolicznosciowych (8-10 imprez okoliczﬁoéciowych),

- kartek swigtecznych,

— folderéw promocyjnych, format A4, okoto 24 stron (1-2 szt.),

- plakatéw format A5, A3 (10-12 szt.),

- projektéw nadrukoéw na koszulki,

— kalendarzy na 2017 rok

przygotowanie (zaplanowanie zawartos$ci, skompletowanie tekstéw oraz
materialu  fotograficznego i graficznego) redakcja merytoryczna,
opracowanie graficzne i techniczne, sktad oraz przygotowanie do druku
kwartalnika - ,Biuletynu Informacyjnego Gminy Juchnowiec Koscielny”
(8-12 stron, pelny kolor, format A4 - okolo 6 wydan) oraz 1 wydanie
Informatora Budzetowego oraz wersje elektronicznej do publikaciji

na stronie internetowe;j

uczestniczenie w przygotowaniu koncepcji merytorycznej i graficzne;
strony internetowej gminy

prowadzenie (przygotowywanie materialow, redagowanie,
zamieszczanie na stronie, aktualizacja) strony  internetowej

www.gmina.juchnowiec.pl, ktéra powinna zawiera¢ catoksztalt zagadnien
zwigzanych z codziennym zyciem gminy, a w szczegdlnosci niezbedne
informacje gospodarcze, spoteczne i kulturalne oraz inne informacje

istotne dla mieszkarnicéw gminy.

Przy skladaniu ofert pod uwage bedzie brane:

doswiadczenie - referencje oraz staz pracy ze szczegolnym
uwzglednieniem  wspélpracy oferenta 2z jednostkami samorzadu
terytorialnego,

cena



Kryvteria przy wyborze oferty:

- doswiadczenie — 50%

- cena - 50%

bLaczna ocena wszystkich kryteriéow — 100%

Termin realizacji ustugi: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2016r.

Oferty nalezy sklada¢ do dnia 29 grudnia 2015r. do godz. 14.00

w sekretariacie Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny ul. Lipowa 10, 16-061
Juchnowiec KoScielny — I pietro, pokdj nr 6 lub poczta elektroniczna

na adres: sekretariat@juchnowiec.gmina.pl - zgodnie z zalaczonym

formularzem ofertowy (liczy sie data wptywu oferty do urzedu).
Oferty, ktére wplyng po terminie nie beda brane pod uwage.




