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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr .4 %..logd
Wéjta Gminy Juchrowiec Kodcielny z
dnia ..?.LZ.!;.L.i.%?...?.%i%’f.’ff.’;....

Regulamin konkursu ofert na wybor brokera ubezpieczeniowego
swiadczacego uslugi brokerskie dla Gminy Juchnowiec XKoscielny

§1

Postanowienia ogélne

1. Postgpowanie jest prowadzone na podstawie niniejszego Regulaminu oraz w oparciu o
obowigzujace normy prawne, bez zastosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych.

2. Konkurs wszczynany jest poprzez opublikowanie ogloszenia o konkursie, stanowigcego
zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, na stronie internetowej Urzedu Gminy Juchnowiec
Koscielny pod adresem www.juchnowiec.gmina.pl oraz wywieszenie tresci ogloszenia na tablicy
ogloszer. '

3. Konkurs ma charakter otwarty.

4. Ogloszenie o konkursie zostanie podane do publicznej wiadomosci co najmniej 7 dni przed
wyznaczonym terminem skladania ofert.

§2

Przedmiot konkursu
1. Celem konkursu jest wylonienie brokera ubezpieczeniowego 1 powierzenie mu zadah zwigzanych
z przedmiotem dzialait podejmowanych przez Gming Juchnowiec Koscielny.
2. Zadania powinny by¢ realizowane w oparciu o ustawg z dnia 22 maja 2003 r. o posrednictwie
ubezpieczeniowym (Dz.U. z 2003 r., nr 124, poz. 1154 z pdzn. zm.). Do zadan tych bedq nalezaty w
szczegdlnodei:
1) Identyfikacja 1 analiza ryzyka ubezpieczeniowego zwigzancgo z dzialalnoscia Gminy
JTuchnowiec Koscielny,
2) Wskazanie ryzyka, od ktorych Gmina Juchnowiec Koscielny powinna sie ubezpieczyd
bezwzglednie, a od ktoérych dobrowolnie.
3) Analiza aktualnie posiadanych polis oraz przedstawianie propozycji programu
ubezpieczeniowego, optymalnie dopasowanego do potrzeb Gminy Juchnowiec Koécielny,
4) Przygotowywanie projektéw dokumentacji przetargowej na wybor ubezpieczyciela, na podstawie
Prawa zamowien publicznych oraz udzial w przeprowadzeniu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na ubezpieczenie OC, ubezpieczenie komunikacyjne i ubezpieczenie
majatku Gminy, zgodnie z przepisami ustawy prawo zamowien publicznych- uczestniczenie w roli
bieglego/ rzeczoznawcy,
5) Sprawdzanie poprawnosci polis wystawionych przez ubezpieczyciela,
6) Nadzor nad biezaca obstuga ubezpieczen posiadanych przez Gming Juchnowiec Koscielny, w
tym kontrola termindéw platnosci skladek ubezpieczeniowych oraz dokonywanie tzw.
doubezpieczen. Informowanie Gminy Juchnowiec Koscielny z wyprzedzeniem o terminach
wznowien oraz terminach platnosei kolejnych skiadek.
7) Przeprowadzanie w imieniu Gminy Juchnowiec Koscielny procedur zwiazanych ze zglaszaniem
powstatych szkod, nadzor nad realizacja procedur odszkodowawcezych, prowadzenie negocjaciji z
ubezpieczycielem az do momentu wyptaty odszkodowania, windykacja roszczen objetych ochrona
ubezpieczeniowa, w tym rowniez reprezentowanie Gminy Juchnowiec Koscielny w sprawach
spornych.



§3

Warunki udzialu w konkursie
1. W konkursie moga uczestniczy¢ oferenci, ktérzy prowadza zarejestrowang  dzialalnodé
gospodarczg i posiadajg zezwolenie na wykonywanie dzialalnodci brokerskiej wydane przez
wiasciwy organ nadzoru oraz sg wpisani do rejestru brokeréw ubezpieczeniowych.
2. Z udziahu w konkursie wykluczone sg podmioty prowadzace dziatalnosé gospodarczag w ramach
tzw. konsorcjow.
3. Oferent musi si¢ znajdowa¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajace] nieprzerwane
swiadczenie ustug brokerskich na rzecz Gminy Juchnowiec Koscielny w okresie trwania Umowy,
Oferent nie moze zalega¢ z oplacaniem podatkdéw, optat oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne i
spofeczne. Oferent nie moze znajdowaé si¢ w stanie likwidacji lub upadfosci, ani w sytuacji
zagrazajace] wszezgciem procedury likwidacyjnej badz upadiosciowe].
4. Warunkiem udziatu w konkursie jest posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialnodcei cywilnej,
zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Finanséw z dnia 24 czerwea 2005 r w sprawie
obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilngj z tytulu wykonywania dzialalnosci
brokerskiej (Dz.U. z 2005 r, nr 122, poz. 1028) oraz prowadzenie dziatalnosci brokerskiej
nieprzerwanie od co najmniej 3 lat (liczac do dnia ogloszenia konkursu).
5. Oferent na dzien ogloszenia konkursu musi dysponowa¢ co najmniej 1 osobg uprawniong do
wykonywania czynnosci brokerskich zgodnie z ustawg o posrednictwie ubezpieczeniowym z dnia
22 maja 2003r. (Dz. U. z 2003r. nr 124, poz. 1154),
6. Oferent w okresie 3 ostatnich lat (liczac do dnia ogloszenia konkursu) powinien $wiadezy¢ ustugi
brokerskie w zakresie ubezpieczeri majatkowych dla co najmniej trzech instytucji sektora finanséw
publicznych.
7. Oferent w okresie 3 ostatnich lat (liczac od dnia ogloszenia konkursu) powinien przeprowadzié
postgpowania prowadzone na podstawie Prawa zamowien publicznych, ktérych efektem byt wybér
ubezpieczyciela dla jednostki sektora finansow publicznych w zakresie ubezpieczen majatkowych.
8. Oferenci, ktorzy nie spelia ktoregokolwiek z warunkow zostang wykluczeni z udzialu w
konkursie.

§4
Opis sposobu przygotowania oferty oraz wymagane
dokumenty

1. Oferta powinna zawiera¢ o$wiadczenia oferenta (zatacznik nr 2 do Regulaminu), formularz
ofertowy (zatacznik nr 3 do Regulaminu) oraz zaakeeptowany projekt umowy a takze dokumenty
wskazane w ust. 4. Nalezy zalaczyé rowniez aktualny odpis z wiasciwego rejestru dzialalnosci
gospodarczej - wystawiony nie, pézniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert .

2. Formularz ofertowy, o$wiadczenia oferenta, projekt umowy oraz regulamin konkursu sa dostepne
na stronie internetowej www.juchnowiec.gmina.pl. Oferta powinna zostaé¢ zfozona w oryginale i
musi by¢ podpisana przez osobe uprawniona do reprezentowania oferenta.

3. W przypadku, gdy oferte sktada petnomocnik, jego petomocnictwo do podpisania oferty
powinno by¢ ziozone wraz z nia, chyba, ze prawo do reprezentowania oferenta wynika z
dokumentow rejestrowych. Pelnomocnictwo powinno mieé forme oryginatu.

4. Do oferty nalezy zalaczyé:

a) Potwierdzong za zgodnos¢ z oryginalem kopi¢ zezwolenia na prowadzenie dzialalnosci
brokerskie;j.

b) Wykaz instytucji sektora finanséw publicznych wraz z danymi teleadresowymi tych instytucji,
dla ktorych oferent w okresie 3 ostatnich lat (liczac do dnia ogloszenia konkursu), $wiadezyt ustugi
brokerskic w zakresie ubezpieczen majatkowych, podpisany przez osobe uprawniona do
reprezentowania oferenta oraz referencje potwierdzajace nalezyte wykonanie umowy.

¢) Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopie polis(y) odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
prowadzonej dziatalnosci brokerskiej.




d) Potwierdzone za zgodno$é z oryginalem kserokopie zaswiadczen o zdanym egzaminie przed
Komisjg Egzaminacyjng dla Brokerdw ubezpieczeniowych przez osoby wykonujace czynnosci
brokerskie na rzecz oferenta.

e) Wykaz postepowan prowadzonych na podstawie Prawa zaméwien publicznych (takze bedacych
w trakcie prowadzenia), ktorych efektem jest wybér ubezpieczyciela dla jednostki sektora finanséw
publiczaych w zakresie ubezpieczen majatkowych.

f) Zaakceptowany wzor umowy.

5. Dany podmiot moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Wymagane dokumenty powinny byé zlozone w
trwale zamknigtym opakowaniu (np. kopercie), uniemozliwiajacym bezsladowe

otwarcie | zapoznanie sig z trescig oferty przed uplywem terminu otwarcia ofert. Na opakowaniu
nalezy umiesci¢ informacje: .konkurs na wybor brokera ubezpieczeniowego - nie otwieraé
przed terminem otwarcia ofert, tj. 02.03.2011 r., godz. 11.00”. Oferta wraz z zalaczmkami
powinna by¢ zlozona w formie uniemozliwiajacej jel samoistng dekompletacie {bez udzialu oséh
trzecich) oraz uniemozliwiajacej zmiane jej zawartosci bez widocznych $tadéw naruszenia. Strony
oferty powinny by¢ ponumerowane i parafowane przez uprawniong osobg. Wszelkic poprawki
naniesione w ofercie powinny byé parafowane oraz oznaczone data ich dokonania.

6. Opakowanie powinno réwniez byé opatrzone pieczgcia firmowa oferenta (lub opisem w
przypadku jej braku), zawierajacq co naimniej nazwe i adres.

7. W przypadku, gdy zlozone dokumenty zawieraja informacje, stanowigce tajemnice
przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepiséw o nieuczciwej konkurencji, oferent powinien nie pézniej
niz w terminie skladania ofert, w sposdb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktdre informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

§. Oferent moze zmieni¢ lub wycofaé oferte przed uplywem terminu skfadania ofert. Obie
czynnodci wymagaja formy pisemnej. Koperte zawierajacq zmieniong oferte nalezy opatrzyé
napisem ,.Zmiana”. Pisemne o$wiadezenie o wycofaniu oferty nalezy dostarczy¢ do siedziby urzedu
w opisanej jak oferta kopercie, z napisem ., Wycofane™. Oferty wycofane nie bedg rozpatrywane.
Zostang one odestane oferentom bez otwierania.

9. Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

10.Organizator nie zwraca oferentom dokumentéw zlozonych wraz z oferta oraz zastrzega

sobie mozliwos¢ ich weryfikacii.

1.Organizator konkursu moze wezwaé oferenta do zlozenia wyjasnien dotyczacych

zlozonej oferty oraz uzupeinienia brakujacych dokumentéw w wyznaczonym terminie.

§5
Sposob wyboru Oferenta

1. Komisja konkursowa dokona analizy ofert pod wzgledem poprawnosci ich sporzadzenia

oraz zgodnosel z niniejszym Regulaminem. Spogrod zlozonych ofert zostanie wybrana ta. ktdra
otrzyma najwigksza ilos¢ punktow. Oferta moze otrzymac maksymalnie 60 pkt.

2. W przypadku, gdy dwdch lub wigce] oferentéw otrzyma taka samg ilos¢ punktow. komisja
konkursowa zastrzega sobie mozliwosé przeprowadzenia dodatkowych rozmow z tymi oferentami 1
swobodnego wyboru oferty.

3. Konkurs jest wazny, chocby wplyneta tylko jedna oferta, pod warunkiem. ze bedzie ona

speinia¢ wymogi Regulaminu.

4. Po zbadaniu ofert komisja sporzadza i podpisuje protokét z przeprowadzonego postgpowania.
Protokot z przebiegu prac komisji powinien zawierac co najmniej:

a) dat¢ 1 migjsce otwarcia ofert,

b) imiona i nazwiska czlonkéw komisii konkursowej z padaniem ich funkcji,

¢) imiona i nazwiska lub nazwy oferentdw, ktorzy ztozyli swoje oferty, wraz z ich adresami,

d) informacje wynikajace z przedstawionych dokumentow oraz oswiadczen, podlegajace kryteriom
oceny ustalonym w konkursie,

¢) informacje o najkorzystniejszej ofercie wraz z podaniem nazwy i adresu wybranego podmiotu,




f) podpisy czionkow komisji konkursowej.

5. Informacja o wynikach konkursu zostanie przestana droga pocztowa wszystkim oferentom oraz
bedzie zamieszczona na stronie internetowej www.juchnowiec.gmina.pl i tablicy ogloszen w
siedzible Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny. Podmiot, ktérego oferta okaze sie najkorzystniejsza
zostanie dodatkowo powiadomiony o miejscu 1 terminie negocjacjii w sprawie szczegdtowych
zapisdw umowy, a nastepnie terminie jej podpisania.

§6

Miejsce i termin skiadania ofert

l. Termin skiadania ofert uptywa w dniu 02.03.2011r. o godz. 11.00 Oferty w zamknietych
opakowaniach nalezy zlozy¢ w sekretariacie Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny. ul. Lipowa 10,
16-061 Juchnowiec Koscielny.

2. Otwarcie ofert, w ktdrym moga uczestniczy¢ oferenci odbedzie sie w dniu 02.03.2011r. o godz.
11.15 w pokoju ar 7 Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny.

3. Konkurs przeprowadzi komisja powolana przez Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny
zarzgdzeniem. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

4. Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone oferentom bez otwierania.

§7

Kryteria wyboru

1. Doswiadcezenie na rynku (okres prowadzenia dzialalnosci brokerskiej, liczac do dnia ogloszenia
konkursu) — wynikajace z potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginalem kopii zezwolenia na
prowadzenie dzialalnodci brokerskie;:

a) 3 lata — Spkt,

b) 4-6 lat - 10 pkt,

c) 6-10 lat — 15 pkt,

d) 10 1 wiecej — 20 pkt.

2. Liczba jednostek sektora finanséw publicznych, dla ktérych Oferent swiadczyt ushugi brokerskie
w zakresic ubezpieczen majatkowych w ciggu ostatnich 3 lat (. do dnia ogloszenia konkursu),
potwierdzona wykazem zawierajacym dane teleadresowe tych instytucji:

a) 3 jednostki - 5 pkt

b) 4-6 jednostek — 10 pkt,

c) 7-10 jednostek — 13 pkit.

d) 10 1 wigee] ~ 20 pkt.

3. Liczba postgpowan prowadzonych na podstawie Prawa zamdwien publicznych (w ciagu
ostatnich 3 fat , liczac do dnia ogloszenia konkursu), kiorych efektem byl wybdr ubezpieczyciela
dla jednostki sektora finanséw publicznych w zakresie ubezpieczef majatkowych:

a} 3 postepowania — 3 pkt,

b) 4-6 postepowan ~ 10 pkt,

¢) 6-10 postepowan — 15 pkt,

d) 101 wigeej — 20 pkt.

§8
Istotne postanowienia umowy
1. Szczegdlowy zakres obowiazkoéw Brokera zostal ujgty w umowie jaka Gmina Juchnowiec
Koscielny podpisze z oferentem, ktory wygra konkurs,
2. Koszty czynnosci wynikajacych z umowy wybrany podmiot bedzie pokrywat z srodkow
wiasnych, a jego wynagrodzenie stanowi¢ bedzie prowizja wyplacana przez ubezpieczyciela




wybranego zgodnie z ustawg, Prawo zaméwien publicznych.

3. Umowa z wybranym Brokerem zostanie zawarta na czas vkre§lony —do dnia 31.03.2012r
Mozliwos¢ wypowiedzenia przyshiguje obu stronom, a okres wypowiedzenia wynosi 1- miesiac.

4. Wszelkie zmiany w umowie beda dokonywane w formic pisemnych aneksow, pod rygorem
niewaznosel wnowy.

5. W sprawach nieuregulowanych w umowie bgda miaty zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz ustawy z dnia 22 maja 2003 r. o posrednictwie ubezpieczeniowym (Dz.U. Nr 124, poz. 1151 z
pOZn. zm.).

§9

Ogoélne zastrzezenia konkursu
1. W przypadku, gdy konkurs nie zostanie zakoficzony podpisaniem umowy z powodu uchylania sig
wybranego podmiotu od podpisania umowy w wyznaczonym terminie przez okres dluzszy niz 7
dni, Gmina Juchnowiec Koscielny niezwlocznie przystapi do rozméw z tym oferentem, ktory
uzyskal nastepna w kolejnosei iloéé punktow.
2. Gmina Juchnowiec Kodcielny zastrzega sobie mozliwosé zamkniecia konkursu bez wyboru
oferty oraz mozliwos¢ odwotania lub zmiany jego warunkéw bez podania przyczyn.
3. W zakresie spraw, ktérych rozwigzanie nie jest mozliwe przy zastosowaniu Regulaminu,
zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tJj. z 2000r.
Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm. } oraz kodeksu cywilnego.
4. Spory wynikajace z zapiséw Regulaminu beda rozstrzygane przez sad wiasciwy dla siedziby
organizatora konkursu.
5. W przypadku watpliwosci zwigzanych z zapisami Regulaminu, oferent moze zwrécié sie z
pytaniami na pismie, przesylajac je poczta, faksem na numer 85-713-28-81 lub e-mailem na adres:

sekretariat@juchnowiec.gmina.pl. Odpowiedzi zostana udzielone droga pisemna.
6. Osobg upowazniona do kontaktéw z zainteresowanymi jest Anna Plofiska —, tel. 85-719-66-79

Zalaczniki:

1. Zalgeznik nr 1 - wzér ogloszenia o konkursie,
2. Zalgermik ar 2 - oéwiadczenia oferenta,

3. Zalgeznik nr 3 - formularz ofertowy,

4. Zalacznik nr 4 — projekt umowy.

Zatwierdzil:




